
 

 
 
 
 
 
 
 

ΔΔΗΗΜΜΟΟΤΤΙΙΚΚΗΗ  ΕΕΠΠΙΙΧΧΕΕΙΙΡΡΗΗΣΣΗΗ  ΥΥΔΔΡΡΕΕΥΥΣΣΗΗΣΣ  ΑΑΠΠΟΟΧΧΕΕΤΤΕΕΥΥΣΣΗΗΣΣ  ΛΛΑΑΓΓΚΚΑΑΔΔΑΑ 
 
 
 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  
 

ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 02/2019 
        Αρ. Πρωτ.: 337/08.02.2019 

 
 
 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΤΗΣ ΔΕΥΑ ΛΑΓΚΑΔΑ 

 
 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 57.980,00€  (ΠΛΕΟΝ ΦΠΑ) 

ΑΝΟΙΧΤΟΣ ΣΥΝΟΠΤΙΚΟΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ 

 
 
 

ΛΑΓΚΑΔΑΣ, ΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΣ 2019 
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Διεύθυνση: 
 

Email: 
Τηλ: 
Fax: 

Ματαπά 3, Λαγκαδάς 
57200 Νομός Θεσσαλονίκης 
info@deyalagada.gr   
23940- 22520-23230 
23940 20367 

ΤΙΤΛΟΣ: Υπηρεσίες κατασκευής 
και αποστολής 
ταχυδρομικών 
αντικειμένων της ΔΕΥΑ 
Λαγκαδά 

 
AΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 02/2019 

Π/Υ: 57.980,00 € (πλέον ΦΠΑ) 
 
 
 

ΤΤΕΕΧΧΝΝΙΙΚΚΗΗ   ΠΠΕΕΡΡΙΙΓΓΡΡΑΑΦΦΗΗ 
 

1. ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ 

Με  την  παρούσα  μελέτη  προβλέπεται  η  ανάδειξη  αναδόχου  για  την  εκτέλεση 

υπηρεσιών  κατασκευής  και  αποστολής  ταχυδρομικών  αντικειμένων  της  ΔΕΥΑ  Λαγκαδά,  η 

οποία  περιλαμβάνει  89.200 λογαριασμούς ύδρευσης. 

Η  ανάθεση  της  υπηρεσίας  θα  πραγματοποιηθεί  με  συνοπτικό  διαγωνισμό  και  με 

κριτήριο  κατακύρωσης  την  χαμηλότερη  συνολικά  δαπάνη  (χωρίς  ΦΠΑ),  σύμφωνα  με  τις 

διατάξεις του Ν. 4412/8‐8‐2016 (ΦΕΚ 147Α), του Ν. 1069/80, καθώς και του Ν.4053/7‐3‐2012 

(ΦΕΚ Α '44). 

Η δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του τακτικού προϋπολογισμού της ΔΕΥΑ Λαγκαδά 

Οικονομικού Έτους 2019 με Κ.Α 62‐03‐02‐00: Ταχυδρομικές υπηρεσίες. 

Η  ΔΕΥΑ  Λαγκαδά  εκδίδει  συνολικά  (4)  λογαριασμούς  ανά  κωδικό  καταναλωτή  ανά 

έτος. Η ΔΕΥΑ Λαγκαδά θα παραδίδει στον Ανάδοχο περίπου 89.200 λογαριασμούς  ετησίως. 

Το πλήθος των λογαριασμών κατανέμεται ενδεικτικά ως εξής: 

‐  ΔΕ Ασσήρου  ~ 1.666 × 4 = 6.664 

‐  ΔΕ  Βερτίσκου ~ 1.762 × 4 = 7.048 

‐  ΔΕ Καλινδοίων ~ 2.352 × 4 = 9.408 

‐  ΔΕ Κορώνειας ~ 2.251 × 4 = 9.004 

‐  ΔΕ Λαγκαδά ~ 9.167 × 4 = 36.668 

‐  ΔΕ Λαχανά ~ 1.790 × 4 = 7.160 

‐  ΔΕ Σοχού ~ 3.222 × 4 = 12.888 
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‐  Υπόλοιπη Ελληνική Επικράτεια  ~ 80 × 4 = 320 

‐  Εκτός Ελληνικής Επικράτειας  ~ 10 × 4 = 40 
 
 

ΚΑΤΑΣΚΕΥΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ  

Για την κατασκευή του ταχυδρομικού αντικειμένου αναγράφονται οι παρακάτω  διαδικασίες: 

 επεξεργασίας  των  αρχείων  με  τα  περιεχόμενα  /  κείμενα  των  επιστολών  και  με  τις 

διευθύνσεις των παραληπτών, 

 ταξινόμησης των επιστολών κατά προορισμό, 

 εκτύπωσης των επιστολών με τη σειρά που έχουν ταξινομηθεί, 

 εμφακέλωσης (κλείσιμο σε φάκελο) 

Δηλαδή παραλαβή ηλεκτρονικών αρχείων και μετατροπή σε  επιστολές φυσικής μορφής. 

 
Τεχνική περιγραφή  

1. Προμήθεια φακέλων DL διάστασης 110mm x 230mm με παράθυρο και εκτύπωση σε 

τέσσερα (4) χρώματα, το λογότυπο του αποστολέα και του αναδόχου σύμφωνα με το  

Υπόδειγμα Φακέλου της ΔΕΥΑ Λαγκαδά  το οποίο επισυνάπτεται. 

2. Προμήθεια  προ  ‐  εκτυπωμένων  φύλλων  λογαριασμού  Ταχυπληρωμής  Laserbond 

100gr,  με  τέσσερα  (4)  συν  ένα  (1)  χρώματα  (4  στην  Α’  και  1  στη  Β’  όψη),  σταθερά 

στοιχεία  φύλλου  σύμφωνα  με  το  Υπόδειγμα  Λογαριασμού  της  ΔΕΥΑ  Λαγκαδά  το 

οποίο επισυνάπτεται. 

 
3. Παραλαβή  των  ηλεκτρονικών  αρχείων  σε  μορφή  “word”  ή  “pdf  ”  με  τα  σταθερά  – 

κοινά πεδία των ταχυπληρωμών. 

Σημείωση:  Τα  αναφερόμενα  δείγματα  στην  τελική  μορφή  τους  θα  έχουν  την

εμφανιζόμενη  δομή  και  χρώματα,  αλλά  ενδέχεται  να  υπάρξουν  μικρής  έκτασης

αλλαγές  σε  διατυπώσεις.  Σε  κάθε  περίπτωση,  τα  τελικά  κείμενα  θα  διατεθούν  στον

Ανάδοχο μετά την υπογραφή της σύμβασης και προ της τελικής εκτύπωσης του κάθε

εντύπου. 
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4. Παραλαβή  των  ηλεκτρονικών  αρχείων  σε  μορφή  “text”  ή  “excel”  με  τα  μεταβλητά 

στοιχεία των ταχυπληρωμών, ταξινομημένα ανά Ταχυδρομικό Κώδικα. 

5. Δημιουργία των εκτυπωτικών αρχείων για τους λογαριασμούς Ταχυπληρωμής. 

6. Εκτύπωση  φύλλων  λογαριασμού  Ταχυπληρωμής,  με  μαύρο  μελάνι,  σε  Α’  όψη.  Τα 

προς  εκτύπωση  δεδομένα  θα    χορηγούνται  από    τη    ΔΕΥΑ    Λαγκαδά    μέσω  του 

ηλεκτρονικού αρχείου που παράγεται κατά τη διαδικασία έκδοσης των λογαριασμών. 

 
7. Εμφακέλωση   και   ταξινόμηση   των   λογαριασμών   ταχυπληρωμής   ανά   προορισμό 

σύμφωνα με το ηλεκτρονικό αρχείο της ΔΕΥΑ Λαγκαδά. 

 
 

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 

Η  αποστολή  των  ταχυδρομικών  αντικειμένων  θα  γίνεται  μέσω  δικτύου  διανομής 

στους  καταναλωτές,  σύμφωνα  με  τις  προδιαγραφές  που  θέτει  η  ΔΕΥΑ  Λαγκαδά  και 

βάσει  των  στοιχείων  που  παρέχει  μέσω  του  παραγόμενου  ηλεκτρονικού  αρχείου.  Αφορά 

ταχυδρομικά αντικείμενα τυποποιημένα, βάρους έως 20gr, διαστάσεων  11x23,  για διανομή 

στο εσωτερικό της χώρας, Β΄ Προτεραιότητας (επίδοση κατά κανόνα την  τρίτη εργάσιμη από 

την ημέρα κατάθεσης) 

 
2.  ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 

Η  παράδοση  των  εκτυπωμένων  λογαριασμών  θα  γίνεται  στις  δηλωμένες 

ταχυδρομικές  διευθύνσεις  των  πελατών  της  ΔΕΥΑ  Λαγκαδά.  Στις  περιπτώσεις  που  δεν 

αναγράφεται διεύθυνση αποστολής (σε κάποιες δημοτικές ενότητες δεν υπάρχουν οδοί και 

Σημείωση: Προ  της υπογραφής  της σύμβασης με  τον Ανάδοχο θα  γίνει  δοκιμαστική

εκτύπωση  δέκα  (10)  εντύπων  πραγματικών  λογαριασμών  διαφόρων  κατηγοριών

καταναλωτών  ώστε  να  πιστοποιηθεί  η  συμβατότητα  των  προσφερόμενων  με  τα

ζητούμενα της προκήρυξης. 

Ειδικότερα  οι  προδιαγραφές  του  ΔΕΛΤΙΟΥ  ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ  /  ΜΕΤΑΒΙΒΑΣΗΣ

ΤΑΥΧΠΛΗΡΩΜΗΣ θα πρέπει με ευθύνη  του αναδόχου να αναζητηθούν και  να  είναι

απόλυτα  συμβατές  και  σύμφωνες  με  τους  όρους,  προδιαγραφές  και  προϋποθέσεις

της ΕΛΤΑ AE όπως αυτές ισχύουν, ώστε να μην δημιουργηθεί κανένα πρόβλημα στην

είσπραξη των λογαριασμών. 
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αριθμοί) η παράδοση θα γίνεται με βάση το δημοτικό διαμέρισμα ή τοπική κοινότητα και το 

ονοματεπώνυμο  του  καταναλωτή.  Για  κάθε  μαζική  αποστολή  λογαριασμών  ο  ανάδοχος 

οφείλει να ενημερώνει τη  ΔΕΥΑ Λαγκαδά για την επιβεβαίωση της ποσότητας. 

 
3.  ΣΥΝΕΝΝΟΗΣΗ ‐ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΜΕΤΑ ΤΗΝ ΥΠΟΓΡΑΦΗ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

Όλες οι μεταξύ της ΔΕΥΑ Λαγκαδά  και του Αναδόχου συνεννοήσεις, είτε αφορούν σε 

διευκρινήσεις, ή σε θέματα καθυστερήσεων είτε σε κάθε άλλη ενέργεια ή δήλωση, γίνονται 

αποκλειστικά  και  μόνο  εγγράφως.  Οι  κάθε  είδους  προφορικές  συνεννοήσεις  δεν 

λαμβάνονται  υπόψη  και  δεν  δικαιούται  κανένα  από  τα  συμβαλλόμενα  μέρη  να  τις 

επικαλεσθεί με οποιονδήποτε τρόπο. 

 

4.  ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΠΙΣΤΡΟΦΩΝ 

Ο  Ανάδοχος  οφείλει  να  εξαντλεί  κάθε  δυνατή  προσπάθεια  προκειμένου  να 

εξασφαλίζει την παράδοση των εκτυπωμένων λογαριασμών στους πελάτες/καταναλωτές της 

ΔΕΥΑ Λαγκαδά. Σε περίπτωση που η παράδοση δεν είναι δυνατή οι φάκελοι επιστρέφονται 

στη ΔΕΥΑ Λαγκαδά με συμπληρωμένη ένδειξη επί του φακέλου στην οποία υποχρεωτικώς θα 

αναγράφεται η αιτία επιστροφής (άγνωστος παραλήπτης, ανεπαρκής δ/νση, αζήτητο, κλπ). 

 
Λαγκαδάς, Φεβρουάριος 2019 

ΕΓΚΡΙΘΗΚΕ & ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ 
 
 
 
 
 

ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ ΠΑΣΧΑΛΙΔΗΣ 

Χημικός Μηχανικός 

Ο Γεν. Διευθυντής 
 
 
 
 
 

ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΠΑΠΑΟΙΚΟΝΟΜΟΥ 
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ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ  

ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ ΛΑΓΚΑΔΑ 
 
 

 
 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ 
 
 
 
 
 

Υπηρεσίες κατασκευής και αποστολής 
ταχυδρομικών αντικειμένων της ΔΕΥΑ Λαγκαδά 

 
 
ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 02/2019 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 57.980,00€  (ΠΛΕΟΝ ΦΠΑ) 
ΑΝΟΙΚΤΟΣ ΣΥΝΟΠΤΙΚΟΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ 
 
 
 
 

 
       ΛΑΓΚΑΔΑΣ, ΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΣ 2019  
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Διεύθυνση:  
 

Email:  
Τηλ:  
Fax:  

Ματαπά 3, Λαγκαδάς 
57200 Νομός Θεσσαλονίκης 
info@deyalagada.gr  
23940- 22520-23230 
23940 20367 

ΤΙΤΛΟΣ:  Υπηρεσίες κατασκευής και 
αποστολής ταχυδρομικών 
αντικειμένων της ΔΕΥΑ 
Λαγκαδά 

 AΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 02/2019 

 Π/Υ: 57.980,00 € (πλέον ΦΠΑ) 
 

 
 

Π ΡΟ Ϋ ΠΟΛΟ Γ Ι Σ ΜΟ Σ  Μ Ε Λ Ε Τ Η Σ  
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ CPV ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΟΣ 

(χωρίς 
Φ.Π.Α.) 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΔΑΠΑΝΗ 

1 

Υπηρεσίες 
κατασκευής και 
αποστολής 

ταχυδρομικών 
αντικειμένων της 
ΔΕΥΑ Λαγκαδά 

64110000-0 89.200 ΤΜΧ 0,65€ 57.980,00 € 

ΣΥΝΟΛΟ (χωρίς ΦΠΑ): Πενήντα Επτά Χιλιάδες Εννιακόσια Ογδόντα Ευρώ και 
Μηδέν Εκατοστά 57.980,00 € 

ΦΠΑ (24%): Δεκατρείς Χιλιάδες Εννιακόσια Δεκαπέντε Ευρώ και Είκοσι Εκατοστά  13.915,20 € 
ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ: Εβδομήντα Μία Χιλιάδες Οκτακόσια Ενενήντα Πέντε Ευρώ και 
Είκοσι Εκατοστά 71.895,20 € 

 

 
 

Λαγκαδάς, Φεβρουάριος 2019 
 

ΕΓΚΡΙΘΗΚΕ & ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
 
 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ 
 
 
 

Απόστολος Πασχαλίδης 

Ο Γεν. Διευθυντής   
 
 
 

Αθανάσιος Παπαοικονόμου 
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